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La politica de Tratamiento y Proteccién de datos Personales expuesta a continuacién sera aplicable
a todas las bases de datos y archivos que contengan informacion y/o datos personales y que tengan
objeto de tratamiento por la organizacién InLeyes S.A.S considerada como responsable y/o
encargada del tratamiento de los datos personales.

De esta forma, la organizacién InLeyes S.A.S comunica que garantiza los derechos de la privacidad,
la intimidad, la autonomia y el buen nombre en el tratamiento de los datos personales;
adicionalmente toda persona que haya suministrado cualquier tipo de informacién o datos
personales podra actualizarla, rectificarla o eliminarla si asi lo requiere.

Empresa InLeyes S.A.S persona juridica con domicilio en Calle 19N #18-64 Local 8, Edificio Atlantis
en la ciudad de Armenia, Quindio. Colombia. Identificada con el NIT 900983497-9 en adelante el
RESPONSABLE es la encargada del tratamiento de la informacion contenida en las bases de datos
que posee.

v' Pégina web:
v" Correo electrdnico:

El tratamiento que realizara EL RESPONSABLE consistira en recolectar, guardar, procesar, usar y
transmitir y/o transferir la informacién y/o los datos personales teniendo como prioridad los
deberes de seguridad ordenados por la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013, la informacién
recolectada por EL RESPONSABLE en la prestacién de sus servicios y en el desarrollo de su misidn
institucional esta dirigida a mantener un registro y control de clientes, proveedores, accionistas y
empleados de la empresa para facilitar la implementacién de las relaciones de caracter laboral, civil
y comercial.

De igual forma, EL RESPONSABLE suministrara los datos personales a terceros que le provean
servicios o con quien tenga alguna relacion.

La presente politica sera aplicable a los datos personales en cualquier base de datos de propiedad
de EL RESPONSABLE cuyo titular sea una persona natural.
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En concordancia con la normatividad en materia de proteccidon de datos personales se tienen en
cuenta las siguientes definiciones establecidas en la Ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario
1377 de 2013.

Aviso de privacidad: Comunicacidn verbal o escrita generada por el Responsable, dirigida al
Titular para el Tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le informa acerca
de la existencia de las politicas de Tratamiento de informacién que le seran aplicables, la
forma de acceder a las mismas vy las finalidades del Tratamiento que se pretende dar a los
datos personales.

Autorizacion: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo el
Tratamiento de datos personales.

Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de Tratamiento.
Dato personal: Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o determinables.

Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados datos
publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesién u
oficio ya su calidad de comerciante o de servidor publico. Por su naturaleza, los datos
publicos pueden estar contenidos, entre otros, en registros publicos, documentos publicos,
gacetas y boletines oficiales y sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén
sometidas a reserva.

Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del
Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacidn, tales como aquello que
revelen el origen racial o étnico, la orientacién politica, las convicciones religiosas o
filosdficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que
promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias
de partidos politicos de oposicidn, asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y
los datos biométricos.

Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma
o0 en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del
Responsable del Tratamiento.

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los datos.
Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.

Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion o supresion.

Transferencia: La transferencia de datos tiene lugar cuando el Responsable y/o Encargado
del Tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la informacidn o los datos
personales a un receptor, que a su vez es Responsable del Tratamiento y se encuentra
dentro o fuera del pais.

Transmisidn: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacion de los mismos
dentro o fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por objeto la
realizacion de un Tratamiento por el Encargado por cuenta del Responsable.
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Con relacion a lo establecido en la normatividad aplicable a la proteccién de datos personales

previsto en el articulo 8 de la Ley 1581 de 2012, el titular de estos tiene derecho a:

v

v

Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a EL RESPONSABLE quien es el
encargado del tratamiento de la informacién. Este derecho se podrd ejercer, entre otros
frente a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o
aquellos cuyo Tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

Conocer la politica de tratamiento de datos de la entidad y a través de ella, el uso o finalidad
gue se le dara a sus datos personales.

Solicitar prueba de la autorizacién otorgada a EL RESPONSABLE para el Tratamiento de datos
salvo cuando expresamente se exceptle como requisito para el Tratamiento, de
conformidad con lo previsto en el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012.

Ser informado por EL RESPONSABLE del Tratamiento de los Datos, previa solicitud, respecto
del uso que le ha dado a sus datos personales.

Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo
dispuesto en la presente la Ley 1581 de 2012 y las demas normas que la modifiquen,
adicionen o complementen.

Revocar la autorizacidon y/o solicitar la supresion del dato cuando en el Tratamiento no se
respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales. La revocatoria y/o
supresién procedera cuando la Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado
que en el Tratamiento EL RESPONSABLE ha incurrido en conductas contrarias a la Ley 1581
de 2012 y a la Constitucion.

Acceder en forma gratuita a los datos personales suministrados a EL RESPONSABLE que
hayan sido objeto de Tratamiento.

Los demas sefialados por el articulo 8 de la Ley 1581 de 2012.

Para ejercer estos derechos, el titular de la informaciéon debe acreditar su identidad de forma
completa y clara a través de los diferentes medios ofrecidos por EL RESPONSABLE.
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Toda peticién, consulta y reclamo relacionado con la administracion de los datos personales en las
bases de datos que son propiedad de EL RESPONSABLE, debe ser enviada al Departamento Juridico
por medio del correo electrénico o en medio fisico a la Calle 19N #18-64 Local 8§,

Edificio Atlantis en la ciudad de Armenia, Quindio. Colombia.

CONSULTAS: Los Titulares o sus causahabientes podran consultar la informacién personal del
Titular que repose en cualquier base de datos propiedad de EL RESPONSABLE quien a su vez
deberd suministrar a éstos toda la informacién contenida en el registro individual o que esté
vinculada con la identificacién del Titular de la informacién.

La consulta se formulard por el canal habilitado por EL RESPONSABLE quien esta encargado del
Tratamiento. Esta sera atendida en un término maximo de diez (10) dias habiles contados a partir
de la fecha de recibo de la misma. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho
término, se informara al interesado, expresando los motivos de la demora y sefalando la fecha
en que se atenderad su consulta, la cual en ningln caso podra superar los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del primer término.

RECLAMOS: El Titular o sus causahabientes que consideren que la informacidn contenida en
una base de datos de EL RESPONSABLE debe ser objeto de correccidn, actualizacion o supresion,
o cuando adviertan el presunto incumplimiento de cualquiera de los deberes contenidos en la
Ley 1581 de 2012, podrdn presentar un reclamo a EL RESPONSABLE quien estd encargado del
Tratamiento de la informacidn el cual sera tramitado bajo las siguientes reglas:

1. El reclamo se formulara mediante solicitud dirigida a EL RESPONSABLE al medio
habilitado, con la identificacién del Titular, la descripcién de los hechos que dan lugar al
reclamo, la direccién, y acompafiando los documentos que se quiera hacer valer. Si el
reclamo resulta incompleto, se requerird al interesado dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la recepcion del reclamo para que subsane las fallas. Transcurridos dos (2)
meses desde la fecha del requerimiento, sin que el solicitante presente la informacion
requerida, se entendera que ha desistido del reclamo. En caso de que quien reciba el
reclamo no sea competente para resolverlo, dara traslado a quien corresponda en un
término maximo de dos (2) dias habiles e informara de la situacién al interesado.

2. Una vez recibido el reclamo completo, se incluird en la base de datos una leyenda que
diga "reclamo en tramite" y el motivo del mismo, en un término no mayor a dos (2) dias
habiles. Dicha leyenda debera mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.

3. Eltérmino maximo para atender el reclamo sera de quince (15) dias habiles contados a
partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el
reclamo dentro de dicho término, se informara al interesado los motivos de la demora
y la fecha en que se atenderd su reclamo, la cual en ningln caso podrd superar los ocho
(8) dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.

El Titular o causahabiente sélo podra elevar queja ante la Superintendencia de Industria y Comercio

una vez haya agotado el trdmite de consulta o reclamo ante el Responsable del Tratamiento o

Encargado del Tratamiento.

Est
dia

a politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales ha entrado en vigencia a partir del
primero (01) de Mayo de dos mil veintiuno (2021).
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